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[bookmark: _Toc94171002]Demande d’utilisation d’un prénom, d’un nom et/ou titre d’appel d’usage (formulaire A)
Portée de la demande
La demande porte sur 		Utilisation d’un prénom d’usage		☐
				Utilisation d’un nom d’usage			☐
				Utilisation d’un titre d’appel d’usage		☐

Le prénom, nom ou titre d’appel d’usage ne pourra figurer de manière non rétroactive que sur les documents usuels internes à la HEP-BEJUNE. Les documents officiels comme les diplômes, relevés de notes, certificats de salaire ou contrats de travail ne peuvent être modifiés que sur la base d’une attestation officielle de l’état civil et n’entrent pas dans le champ d’application du présent formulaire. 
Données personnelles
[bookmark: _Hlk95809223]☐ Étudiant·e 
☐ Personnel académique ou personnel administratif et technique 

Prénom(s) officiel(s)					Nom(s) de famille officiel(s)

…………………………..					………………………………………………

…………………………..					………………………………………………
Prénom(s) d’usage souhaité(s)

Prénom(s) : ……………………………………………………………………………………………………….

Motifs
☐ Choix d’un prénom parmi ses prénoms officiels (Jean Paul Silvain > Paul)
☐ Choix d’un prénom de l’autre genre (Marie > Jean)
☐ Ajout d’une initiale à un prénom en cas d’homonymie (Françoise Emilie > Françoise E.)
☐ Modification de l’orthographe du prénom en raison de caractères spéciaux (Joerg > Jörg/JORG) 
☐ Autres motifs (à préciser) : …………………………………………………………………………………
Nom(s) d’usage souhaité(s)

Nom(s) de famille : ……………………………………………………………………………………………..

Motifs
☐ Maintien du nom sous lequel un·e scientifique est connu·e
☐ Choix d’un nom parmi ses noms officiels (Juan da Silva Barroso Canas > Barrosso) 
☐ Maintien ou reprise de son nom de naissance ou d’un officiel antérieur si le nom officiel a changé 
(Julie Hubert Fleury > Julie Hubert) 
☐ Modification de l’orthographe de son nom de famille en raison de caractère spéciaux (Rolf Mueller > 
Rolf Müller/ Rolf MULLER)
☐ Autres motifs (à préciser) : …………………………………………………………………………………
Titre d’appel d’usage souhaité 
☐ Madame				☐ Monsieur
[bookmark: _Hlk95815753]Signature 
[bookmark: _Hlk95815783]

Lieu, date : ……………………………………………………………………………


Signature : …………………………………………. 


Pour les étudiant·e·s, ce formulaire dûment complété, accompagné d’une copie d’une pièce d’identité et signé est à retourner par courriel à service.academique@hep-bejune.ch ou à l’adresse postale : Haute École Pédagogique BEJUNE, Service académique, Chemin de la Ciblerie 45, 2503 Bienne. 

Pour le personnel académique ou technique (PAC et PAT), ce formulaire dûment complété, accompagné d’une copie d’une pièce d’identité et signé est à retourner par courriel à service.rh@hep-bejune.ch ou à l’adresse postale : Haute École Pédagogique BEJUNE, Service des ressources humaines, Chemin de la Ciblerie 45, 2503 Bienne.
Signature et validation de l’administration
	Visa de l’administration (Ne pas remplir)





	Date et signature
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