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Demande de changement officiel de nom, prénom et/ou de reconnaissance de transidentité (formulaire B)
[bookmark: _Toc94171002]Contexte
Votre identité ne correspond pas à ce qui figure dans les registres de l’état civil et dans les documents officiels. Dès lors, vous souhaitez changer le(s) prénom(s) ainsi que le titre d’appel (Madame / Monsieur)[footnoteRef:1] en usage à votre sujet à la HEP-BEJUNE.  [1:  Considérant le système actuel des annonces à l’Office fédéral de la statistique (OFS), les options « aucune formule d’appel » ou « formule neutre » ne sont pas possibles. ] 

Vous souhaitez remplacer rétroactivement un certificat de travail ou des documents de diplômes délivrés par la HEP-BEJUNE : diplôme(s), certificat(s), supplément de diplôme(s).

Pour que la HEP-BEJUNE puisse procéder à des ajustements dans ses systèmes administratifs ou délivrer des documents rectifiés, il vous faut en faire la demande en fournissant les informations personnelles ci-dessous, en indiquant les changements souhaités ainsi qu’en les justifiant par un document officiel de l’état civil auquel annexer les pièces requises.

Les services responsables vérifient l’identité de la personne faisant la demande et contrôlent que celle-ci soit complète. Ils délivrent une confirmation une fois que le processus de modification est accompli.
Portée de la demande
Statut 
[bookmark: _Hlk95809223]☐ Étudiant·e ou candidat·e aux études 
☐ Ancien·ne étudiant·e / diplômé·e de la HEP 
☐ Personnel académique ou personnel administratif et technique (PAC et PAT) 

La demande porte sur la modification de (plusieurs choix possibles) :
☐  Documents usuels internes (Ma HEP ; courriel ; carte ; annuaire ; etc.) 
☐ Documents officiels (diplôme(s) et supplément(s) de diplôme, relevé(s) de notes, certificat(s) de salaire, certificat(s) / attestation(s) de travail, etc.)

La modification des documents officiels porte sur :
☐ Modification sans effet rétroactif (à partir de la validation de la demande)
☐ Modification avec effet rétroactif (ensemble des documents officiels émis par la HEP)


Informations générales – données personnelles
Données officielles utilisées lors de l’inscription à la HEP-BEJUNE ou dans le cadre du contrat de travail

Nom(s) selon pièce d’identité : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	
Prénom(s) selon pièce d’identité : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Numéro d’assurance sociale (numéro AVS) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Adresse (rue et no) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Numéro postal, localité : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pays : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
N° de téléphone ou tél. mobile : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
[bookmark: _Hlk95743683]Adresse électronique : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Uniquement pour les étudiant·e·s
Numéro d’immatriculation / de matricule OFS (si disponible) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Formation en cours ou suivie à la HEP-BEJUNE : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Uniquement pour le personnel (PAC et PAT)
Fonction, filière, service ou département : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Modification demandée
Données officielles après le changement à l’état civil

Nouveau titre d’appel (Madame / Monsieur) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Nom(s) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	
Nouveau(x) prénom(s) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Si différentes par rapport aux informations évoquées au point 3 :
Adresse (rue et no) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Numéro postal, localité : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pays : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
No de téléphone ou tél. mobile : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Adresse électronique : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
[bookmark: _Hlk95815753]
Remarques ou commentaires : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Déclaration et signature 
[bookmark: _Hlk95815783]En signant la présente demande, j’ai pris note du fait qu’à l’avenir la HEP-BEJUNE établira des données et/ou des documents sur la base des indications de prénom(s) et de formule d’appel que je fournis. J’ai conscience du fait que la HEP-BEJUNE décline toute responsabilité quant aux écarts qui s’ensuivent par rapport à ce qui figure dans les registres officiels et quant aux éventuels désavantages que cela pourrait entraîner pour moi. 

Concernant la demande de remplacement de documents (ex. diplômes), j’ai pris note du fait que la HEP-BEJUNE retire les documents originaux pour les remplacer par des documents rectifiés et que cette opération est soumise à des émoluments (CHF 100.-).


Lieu, date : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Signature manuscrite (de la personne adressant la demande) : 



…………………………………………. 
Signature et validation de l’administration
	Visa de l’administration (Ne pas remplir)





	Date et signature 


Pièces jointes 
☐	Copie d’une pièce d’identité valide et attestation officielle de l’état civil.
[bookmark: _Hlk95815347]☐	Si la modification concerne le diplôme et/ou le supplément de diplôme, les documents originaux sont demandés. Ces documents devront impérativement être restitués au service académique afin de recevoir les documents avec la nouvelle identité. 
☐	Si la modification concerne le diplôme et/ou le supplément de diplôme, un récépissé ou preuve de paiement des frais de traitement du dossier de CHF 100.- est nécessaire (Attention : les copies d’ordres bancaires visés ou en exécution ne conviennent pas !). Payable d’avance à la Banque Cantonale du Jura, CCP 25-63-7, en faveur du compte : CH87 0078 9016 4370 1800 2, HEP-BEJUNE, Haute École Pédagogique, Route de Moutier 14, 2800 Delémont.

Pour les étudiant·e·s, ce formulaire dûment complété (avec les annexes requises) et signé est à retourner par courriel à service.academique@hep-bejune.ch ou à l’adresse postale : Haute École Pédagogique BEJUNE, Service académique, Chemin de la Ciblerie 45, 2503 Bienne. 

Pour le personnel académique ou technique (PAC et PAT), ce formulaire dûment complété (avec les annexes requises) et signé est à retourner par courriel à service.rh@hep-bejune.ch ou à l’adresse postale : Haute École Pédagogique BEJUNE, Service académique, Chemin de la Ciblerie 45, 2503 Bienne.
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